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PEDOMAN PENYERAHAN DAN
PENGISIAN REPOSITORI

1. Penyerahan Hard Copy (Tercetak)

Mahasiswa diwajibkan menyerahkan 1 (satu) eksemplar Skripsi dalam bentuk Hard

Copy (tercetak) ke Perpustakaan Universitas Sumatera Selatan yang sudah disahkan oleh

masing-masing Prodi asal mahasiswa tersebut.

2. Persiapan Upload Skripsi ke Repositori

2.1 Pembuatan Akun Mahasiswa

Mahasisw/i harus mendaftarkan pada akun repository.uss.ac.id dengan

cara mengisi link berikut : https://repositori.uss.ac.id/

2.2 Persiapan File yang Akan Diupload

Sebelum mahasiswa melakukan penguploadan file dalam bentuk format

PDF, maka perlu dilakukan persiapan konversi file word ke dalam bentuk file

PDF dan diberikan nama dokumenya yang terdiri atas :

1. Nama_NIM_01_front

2. Nama_NIM_02_Bab_1

3. Nama_NIM_03_Bab_2

4. Nama_NIM_04_Bab_3

5. Nama_NIM_05_Bab_4

6. Nama_NIM_06_Bab_5

7. Nama_NIM_07_lampiran

Adapun isi dari nama-nama file tersebut ditunjukkan dalam Tabel 1 berikut ini :



Tabel 1 Daftar file PDF yang harus diserahkan dan di upload di Repositori

Universitas Sumatera Selatan Untuk Mendapatkan Surat Keterangan

Selesai Penyerahan Skripsi.

No NAMA FILE ISI FILE

1. Nama_NIM_01_front Cover, Lembar
Pengesahan, Abstrak,

2. Nama_NIM_02_Bab_1 BAB 1

3. Nama_NIM_03_Bab_2 BAB 2

4. Nama_NIM_04_Bab_3 BAB 3

5. Nama_NIM_05_Bab_4 BAB 4

6. Nama_NIM_06_Bab_5 BAB 5

7. Nama_NIM_07_Lampiran Lampiran

Apabila jumlah BAB dari Karya Ilmiah melebihi dari 7 file maka

urutan nomor file disesuaikan dengan BAB yang dimaksud, dengan tetap

memberi akhiran lampiran.

2.3 Langkah-langkahUpload file PDF ke Repositori Universitas Sumatera Selatan

Pertama kali buka pada laman website repositori.uss.ac.id seperti

ditunjukkan pada Gambar 1 berikut ini :

Gambar 1 : Halaman Depan Web repositori.uss.ac.id



Selanjutnya klik pada buton Create Account untuk melakukan pendaftaran

dengan mengisi berupa : 1.Title (Tuan / Nona), 2.Nama, 3.Alamat email,

4.Username dan 5.Password, dapat dilihat seperti gambar 2 berikut ini :

Gambar 2 : Halaman Create Account

Setelah selesai melakukan pendaftaran akun selanjutnya melakukan login

maka mahasiswa akan masuk ke dalam laman seperti ditunjukkan pada gambar 3

dibawah ini Kemudian Klik New Item untuk memulai memuat skripsi di repositori.

Gambar 3 : Interface untuk memuat Skripsi

Setelah mengklik pada buton New Item selanjutnya akan dijelaskan pada

gambar 4 dibawah ini tentang interface Type of Item, maka pilih Thesis seperti

ditunjukkan pada gambar 4 berikut ini :



Gambar 4 : Laman Pemilihan “Type” of Thesis.

Selanjutnya klik next dan pada gambar 5 ditunjukkan interface untuk memuat jenis

skripsi yang akan diupload. Lakukan pengupload file PDF dengan format

Nama_NIM_01_front dan seterusnya secara berurutan dari halaman depan skripsi sampai

lampiran dari karya ilmiah yang akan dimuat.

Gambar 5 : interface untuk pengupload file-file skripsi

Selanjutnya klik buton Choose File dan cari file yang akan di upload dari

Nama_NIM_01_front dan seterusnya. Penjelasan setiap penguploadan file PDF akan dijelaskan
pada gambar 6 dan gambar 7 dibawah ini :



Gambar 6 : Laman Opsi untuk file Pertama yang dimuat.

Pengisian untuk file NAMA_NIM_01_front dilakukan seperti ditunjukkan

pada gambar 6 diatas. Perhatian untuk bagian front pada visible to nya di pilih

option Anyone dan pada language diubah menjadi Indonesian kemudian klik

Update Metadata. Selanjutnya penjelasan pada gambar 7 dibawah ini :

Gambar 7 : Laman Opsi untuk file Berikutnya yang Dimuat.

Pada gambar 7 dijelaskan untuk file PDF yaitu Nama_NIM_02_Bab1,

Nama_NIM_03_Bab2, Nama_NIM_04_Bab3, Nama_NIM_05_Bab4, Nama_NIM_06_Bab5,

dan Nama_NIM_07_Lampiran. Dipilih Option Visible to : Repository Staff Only dan pada

Languange pilih Indonesian kemudian klikUpdateMetadata.



Setelah selesai mengupload dan mengisi seluruh opsi untuk setiap file PDF yang

telah sesuai dengan petunjuk yang sudah diberikan. Hasilnya ditunjukkan pada Gambar 8

dibawah ini :

Gambar 8 : Laman File Yang Telah Diupload Semua

Setelah selesai di upload semua dan mengisi opsi visible to yang telah dijelaskan di

atas maka langkah selanjutnya mengklik next untuk mengisi Details Skripsi.



Gambar 9 : Laman Pengisian Keterangan Detail Karya Ilmiah

Pengisian detail dari karya ilmiah yang diupload dilakukan secara berturut-turut

seperti ditunjukkan pada Gambar 9, Gambar 10 dan Gambar 11. Untuk diperhatikan bahwa

JUDUL DITULIS MENGGUNAKAN HURUF KAPITAL begitu juga NAMA

MAHASISWA pada *Creator ditulis menggunakan HURUF KAPITAL dapat dilihat pada

gambar 10 dibawah ini:

s

Gambar 1.14 Laman Pengisian Keterangan Detail Karya Ilmiah 2

Sedangkan *Contributors hanya diisi nama pembimbing saja tanpa nama

mahasiswa yang bersangkutan.

Gambar 10 : Laman Pengisian Thesis name dan Creators



Gambar 11 : Laman Pengisian Publication Details

Gambar 11 menjelaskan pada pengisian Publication Details yang di isi berupa

option Status Pilih Published, Date di isi tahun Kelulusan, Date type pilih publication,

Isntitution Universitas Sumatera Selatan dan pada Department mengikuti sesuai dengan

program studi mahasiswa/I bersangkutan dengan format penulisan : 1. S-1 Program Studi

Ilmu Komputer, 2. S-1 Program Studi Manajemen, 3. S-1 Program Studi Ilmu Komunikasi,

4. S-1 Program Studi Agribisnis, dan 5. S-1 Program Studi Ilmu Perikanan. Selanjutnya

Pada gambar 12 dibawah ini untuk pengisian Referenses / Daftar Pustaka Skripsi yang

mahasiswa/I yang telah dibuat.



Gambar 12 : Laman Pengisian References

Setelah melakukan pengisian keterangan detail karya ilmiah, maka

dilanjutkan langkah berikutnya dengan mengklik “Next” untuk melakukan pemilihan

“Subject” dari karya ilmiah yang diupload seperti ditampilkan pada Gambar 13 dibawah

ini :

Gambar 13 : Laman Pemilihan Subject

Pada gambar 13 menjelaskan pemilihan L-Education dan Klik Add L-Education

(General). Setelah selesai mengklik Add L-Education (General) Kemudian Klik Next.



Gambar 14 : Laman Deposit Item Now.

Pada gambar 14 merupakan langkah terakhir dalam pengisian dan pengupload data di

repositori, Kemudian mengklik Deposit Item Now. Terakhir pada gambar 15 dibawah ini

merupakan hasil terakhir tampilan yang telah selesai dilakukan.

Gambar 15 : Laman Terakhir Yang Telah Selesai

Setelah muncul tampilan Item Has Been Deposited diatas, maka mahasiswa/i dapat

menginformasikan kepada perpustakawan Universitas Sumatera Selatan untuk dapat divalidasi

apakah sudah benar dalam pengisian dan pengupload dokumen skripsi di repositori Universitas

Sumatera Selatan.
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